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I'RINH NGHIEP VU DICH VU CONG THI PIEM
\ Congvanso 5274  /BNV-CVL ngay 18  /7/2025 ciia B¢ Néi vu)

Thu:c hién tao 1ap co s& dit heu (CSDL) chuyen nganh giai quyét trg cap that nghiép
Truwong hop thi diém

Ngudi lao dong ¢6 nhu cau hudng tro cap that nghiép khi dang trong thoi han 03 thang ké
tir ngay cham dut hop ddng lao dong hoic hop dong lam viéc.

Ngudi lao dong c6 thé thyc hién ndp hd so theo 2 hinh thirc:

+ Truc tiép

+ Truc tuyén trén Céng Dich vu cong quéc gia

Pham vi thi diém

Toan qudc

Quy trinh thuc hién dich vu cong

< So @6 quy trinh 1: Nop hd so truc tuyén
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" Quy trinh ndy thay thé quy trinh ban hanh kém theo Cong van s6 1399/LPTBXH-VL ngay 04/5/2022 cua Bo Lao

dong — Thuong binh va Xa hoi Vé viéc tiép nhdn va gidi quyét huong tro cdp that nghiép trén Cong Dich vu cong
quoc gia.



< MO ta quy trinh 1: Nop hd so truc tuyén
- Bwéc 1: Nguoi lao dong diang nhap vao Cong Dich vu cong qudc gia thong qua tai khoan
dinh danh dién tr VNelD va thuc hién:
+ Tim kiém va chon nop dich vu cong: Giai quyet huong tro cap that nghiép.
+ Nhap thong tin don dé nghi huong tro cip that nghiép (Mau s6 01).
+ Ban chup ban chinh hodc ban chup ban sao ¢6 chirng thuc hodc ban di¢n tir cia mot trong
cac gidy t& sau day xac nhan vé viéc cham dit hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc:

e Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc da hét han hodc da hoan thanh cong viéc
theo hop dong lao dong;

e Quyét dinh théi viéc;

e Quyét dinh sa thai;

e Quyét dinh ky lut budc théi viéc;

e Thong bao hodc thoa thuin chdm dit hop ddng lao dong hodc hop dong 1am viéc;

e Xac nhan cia nguoi sit dung lao dong trong d6 c6 nodi dung cu thé vé thong tin cta
ngudi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y do, thoi diém chim dit hop dong lao dong ddi
v6i nguoi lao dong;

e Xac nhan cta co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc doanh nghiép hoic hop tac xa
giai thé, pha san hoac quyét dinh bii nhiém, mién nhiém, cach chtrc d6i véi cac chirc danh duogc
bd nhiém trong trudng hop ngudi lao dong 1a ngudi quan 1y doanh nghiép, quan 1y hop tac x3;

e Truong hop ngudi lao dong khong c6 cac gidy to xac nhan vé viéc chim dit hop dong
lao dong do don vi str dung lao dong khong c6 ngudi dai di¢n theo phap ludt va ngudi duoc ngudi
dai dién theo phap luat iy quyén thi thuc hién theo quy trinh quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap lut va
nguoi duge nguoi dai dién theo phap lut uy quyén co nhu cau chdm dut hop dong lao dong de
huong cac ché d6 bao hiém that nghiép thi nguoi lao dong dé nghi S& Noi vu hoidc Bao hiém xa
hoi cép tinh thuc hién cac thi tuc dé xac nhan viéc cham dut hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc.

S& Noi vu hodc Bao hiém xa hdi cap tinh giri van ban yéu cau S Ké hoach va Dau tu (nay
la S¢ Tai chinh) xac nhan don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phdp luat hoac
khong c6 ngudi duge nguoi dai dién theo phap ludt iy quyén.

S Ké hoach va Pau tu (nay 12 S& Tai chinh) c6 trach nhiém phdi hop v6i co quan thué, co
quan cong an, chinh quyén dia phuong noi don vi st dung lao dong dat tru s& chinh thuc hién xéac
minh ndi dung don vi st dung lao dong khong cd nguoi dai dién theo phép ludt hoac khong co
ngudi dugc nguoi dai dién theo phap luat iy quyén.

S Ké hoach va Dau tu (nay 1a S¢ Tai chinh) giri vin ban tra 10i cho S& Noi vu va Béo
hiém x4 hoi cap tinh vé ndi dung don vi str dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luét
hodc khong c6 nguoi dugc nguoi dai dién theo phap lut uy quyén trong thoi han 10 ngay lam viée
ké tir ngdy nhan duoc van ban yeu cau x4c nhan ctia S& Noi vu hodc Bao hiém x4 hoi cap tinh.

e Gidy to x4c nhan vé viéc chim dut hop dong lao dong theo mua vy hoic theo mot cong
viéc nhat dinh c6 thoi han tir du 03 thang dén dudi 12 thang 14 ban chinh hodc ban sao c¢6 ching
thyc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu ctia hop dong d6 ddi vai truong hop ngudi lao
dong tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop dong lao dong theo mua vu hoic theo
mot cong vige nhét dinh c6 thoi han tr du 03 thang dén dudi 12 thang.

Sau d6 chon Nop hd so.

Luu y:

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nop ho so dé nghi hieong tro: cap that nghiép
néu nguoi lao dong khong co nhu cau hwong tro cap that nghiép thi nguoi lao dong nhap thong
tin Bé nghi khéng huong tro cap that nghiép theo Mau sé 02 va thuwce hién thao tac Riit ho so trén
Cong Dich vu céng quéc gia



2. Khi nguoti lao dong chon nop ho so, hé thong sé tw déng dién cdc théng tin tir CSDL dung
chung, trong do bao gom dir lieu bao hiém xa héi. Hé thong cho phép ngwoi lao ddng c6 thé te
kiém tra thong tin trieée khi chon Nép hé so:

- Truwong hop dit liéu BHXH trén Céong Dich vu cong quoc gia ciia ngueoi lao ddng chwa day
dii, diing so véi s6 Bdo hiém xd héi, nguoi lao déng thiee hién chirc ndng gui Phan danh kién nghi
hodc lién hé t6i Co quan BHXH noi nguoi lao dong tham gia déng BHXH dé diéu chinh lai thong
tin.

- Truong hop khong co dit lieu BHXH trén Cong Dich vu céng quoc gia, nguoi lao dong vui
long nop ho so truc tlep tal Trung tam Dich vu viéc lam. Trung tam Dich vu viéc lam tlep nhan va
xit Iy ho so bang phan mém bao hiém that nghiép.

-  Budc 2: Cong Dich vu cong qudc gia chuyén hd so sang Trung tdm Dich vu viéc lam dé
tiép nhén, kiém tra ho so. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh,
Trung tdm Dich vu vi€c lam ¢6 trach nhiém xem xét, trinh Giam dbc S Noi vu quyét dinh vé viée
hudng tro cap that nghiép ciia nguoi lao dong.

+ Truong hop hd so kh61~1g hop 1€, Trung tam Di‘ch vu viéc 1~2‘1m cép nhat thQng tin yéu cau bd
sung, hoan thién ho so theo Mﬁg s0 03 hoac tir choi ho so theo M:Qlu s0 04 trén Cong Dich vu cong
quoc gia. Thong bao s€ dugc hién thi cho nguoi lao dong (trén Cong va giri SMS).

+ Truong hop hd so hop 1€, Trung tdm Dich vu viéc lam tao 1ap quyét dinh huong trg cép
that nghiép cho ngudi lao dong (Mau s6 06). Thong bao s& duoc hién thi cho nguoi lao dong (trén
Cong va giri SMS).

Trong qud trinh xir 1y nghiép vu, hé thong sé goi sang CSDL ding chung dé xir Iy hé so. Dir liéu sé
dwoe hién thi cho Trung tdm Dich vu viéc lam theo nhuw Béing di¥ liéu tai muc (e).

- Buére 3: Trung tim Dich vu viéc 1am trinh Gidm déc S& Noi vu xem xét, ban hanh Quyét
dinh huong trg cap that nghiép cua ngudi lao dong.

- Bwére 4: Sau khi nhan duoc du thao quyét dinh do Trung tam Dich vu viéc lam chuyén dén,
Giam dbc S& Noi vu kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so khong hop 18, Giam déc S& Noi vu phan hoi dé Trung tim Dich vu viée
lam kiém tra lai.

+ Truong hop ho so hop 18, Giam ddc S& Noi vu quyét dinh huong trg cip that nghiép cua
ngudi lao dong, Cong Dich vu cong qubc gia giri Quyét dinh hudng tro cip that nghiép: 01 ban
cho co quan BHXH dé thuc hién thi tuc chi tra va cip thé bao hiém y té cho ngudi lao dong, 01
ban cho ngudi lao dong. Cong Dich vu coéng qubc gia giri thong bao dén nguoi lao dong vé quyét
dinh hudng tro cip that nghiép kém theo phu luc thong tin vé viéc thong bao tim kiém viéc 1am
hang thang.

- Buéc 5: Co quan BHXH nhan Quyét dinh vé viéc hudng tro cip that nghiép do Cong Dich
vu cong qudc gia giri dén va kiém tra thong tin.

+ Truong hop thong tin khong hop 18, co quan BHXH phan hoi ngay bang cac hinh thirc bén
ngoai hé théng cho Trung tam Dich vu vi¢c lam dé kiém tra lai.

+ Truong hop thong tin hop 18, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Quyét
dinh hudng tro cép thét nghi¢p, co quan BHXH thuc hi¢n chi tra bé‘mg hinh thirc truc tiép hoic truc
tuyén cho nguoi lao dong thong qua tai khoan ngan hang nguoi lao dong di nhap thong tin. Két
qué thanh toan thanh cong thi co quan BHXH s& gui lai thong tin thanh toan (S6 tién, thoi gian,
trang thai,..) vé hé théng Céng Dich vu cong qudc gia dé theo ddi va giam sat.



< So d6 quy trinh 2: Nop hd so trye tiép
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< MOb ta quy trinh 2: Nop ho so true tiép

Khi nguoi lao ddng dén ndp ho so triee tzep tai Trung tam Dich vy viéc lam, Trung tam
Dich vu viéc lam sé nhdp thong tin hé so lén hé thong tiép nhdn cia Cong Dich vu cong quoc gia
va hé so sé dwoe xir Iy true tuyén trén Cong twong tw nhir Quy trinh nop ho so truec tuyén.

- Buwdc 1: Trung tdm Dich vu viéc lam tlep nhan dang nhap vao hé thong va thuc hién:

+ Tim kiém va chon tiép nhén truc tiép dich vu cong: Giai quyét huong tro cip thit nghiép.

+ Nhap thong tin don dé nghi hudng tro cip that nghiép (Mau s 01).

+ Ban chup ban chinh hogc ban chup ban sao ¢6 chimg thuc cia mot trong cac gidy to sau
day xac nhan ve viéc cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam vige:

e Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc da hét han hodc da hoan thanh cong viéc
theo hop dong lao dong;

e Quyét dinh thoi viéc;

° Quyét dinh sa thai;

° Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;

e Thong bao hodc thda thuan chdm dut hop dé)ng lao dong hodc hop déng lam viéc;

e Xac nhan cia nguoi st dung lao dong trong d6 c6 nodi dung cu thé vé thong tin cta
ngudi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y do, thoi diém chim dit hop dong lao dong ddi
v6oi nguoi lao dong;

e Xac nhan clia co quan nha nudc cb tham quyén vé viéc doanh nghiép hodc hop tac xa
giai thé, pha san hoac quyét dinh bii nhiém, mién nhiém, cach chtrc d6i véi cac chic danh duogc
b6 nhiém trong trudng hop ngudi lao dong 12 ngudi quan 1y doanh nghiép, quan 1y hop tac xi;

e Trudng hop ngudi lao dong khong c6 cac gidy td xac nhan vé viéc chim dut hop dong
lao dong do don vi str dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap luat va ngudi duge nguoi
dai dién theo phép luat iy quyén thi thuc hién theo quy trinh quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong cd nguodi dai dién theo phép luat va
ngudi duoc nguoi dai dién theo phap luat iy quyén c6 nhu cdu chdm dat hop dong lao dong dé
huong cac ché d6 bao hiém that nghiép thi nguoi lao dong dé nghi S Noi vu hodc Bao hiém x4
hoi cap tinh thuc hién cac thi tuc dé x4c nhan viéc cham dirt hop dong lao dong hoic hop dong
lam viéc.

S& Noi vu hodc Bao hiém xa hdi cap tinh giri van ban yéu cau S Ké hoach va Dau tu (nay
la S& Tai chinh) x4c nhén don vi st dung lao dong khong cé ngudi dai dién theo phap luat hoac
khong c6 ngudi duoc ngudi dai dién theo phap luét ty quyén.

S& Ké hoach va Dau tur (nay 1a S& Tai chinh) ¢6 trach nhiém phdi hop vdi co quan thué, co
quan cong an, chinh quyén dia phuwong noi don vi sir dung lao dong dit tru sé chinh thyc hién xac
minh ndi dung don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat hodc khong co
ngudi duoc nguoi dai dién theo phap luat uy quyén.

S& Ké hoach va Dau tu (nay 1a S¢ Tai chinh) giri vin ban tra 10i cho S& Noi vu va Béo
hiém x4 hoi cap tinh vé ndi dung don vi str dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat
hoic khong c6 nguoi duge nguoi dai dién theo phap luat Gy quyén trong thoi han 10 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan dugc van ban yéu cau x4c nhan cia S& Noi vu hodc Bao hiém x4 hoi cép tinh.

° Giéy to x4c nhan vé viée chim dit hop déng lao dong theo mua vy hodc theo mot cong
viéc nhét dinh c6 thoi han tir du 03 thang dén dudi 12 thang 1a ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu ctia hop dong d6 ddi vai truong hop nguoi lao
dong tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop dong lao dong theo mua vu hodc theo
mot cong vige nhét dinh c6 thoi han tr du 03 thang dén dudi 12 thang.

Sau d6 chon Nop hd so.



Luu y:

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké fir ngay nop ho so dé nghi huwong tro cap that nghiép néu
nguoi lao dong khong cé nhu cau hwong tro cap that nghiép thi nguoi lao dong np don Dé nghi khong
huong tro cap that nghiép theo Mau 56 02 cho Trung tam Dich vy viéc lam noi nguoi lao dong da ngp ho
so dé nghi hwéng tro cdp that nghiép hodc thuc hién thao tac Rit hé so trén Cong Dich vu cong quoc gia .

2. Khi Trung tam Dich vu viéc lam chon ngp ho so, hé lhong sé tuw dong dién cdc thong tin tir CSDL
diing chung, trong dé bao gom dit liéu bdo hiém xd hoi. Hé thong cho phép Trung tdm Dich vy viéc lam
kiém tra thong tin truée khi chuyén sang bude 2:

- Truong hop dit lieu BHXH trén Cong Dich vu cong quéc gia ciia nguoi lao déng chwa ddy di, ding
50 VOi s6 Bdo hiém xd hoi, nguoi lao déng lién hé téi co quan BHXH noi nguoi lao dong tham gia dong
BHXH dé diéu chinh lai thong tin.

- Truong hop khong co dit liéu BHXH trén Céng Dich vu cong quéc gia, nguoi lao dong vui long ngp
ho so triec tiép tai T rung tam Dich vu viéc lam. Trung tam Dich vu viéc lam tiép nhdn va xir Iy ho so bang
phdn mém bdo hiém that nghiép.

- Buéec 2: Céng Dich vu cong qudc gia chuyén ho so sang Trung tam Dich vu viéc 1am dé
tiép nhan, kiém tra hd so. Trong thdi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh,
Trung tdm Dich vu vi€c lam ¢6 trach nhiém xem xét, trinh Giam dbc S Noi vu quyét dinh vé viée
hudng tro cap that nghiép ciia nguoi lao dong.

+ Truong hop hd so khong hop 18, Trung tdm Dich vy viéc lam tra lai ho so cho ngudi lao
dong va néu 1o ly do.

+ Trudng hop ho so hop 18, Trung tim Dich vu viéc 1am tao phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi lao dong (Mau s6 05). Sau d6, Trung tdm Dich vu viéc 1am xir 1y ciia Trung tdm
Dich vu viéc 1am tao 1ap quyét dinh hudng tro cip that nghiép cho nguoi lao dong (Mau s6 06).

Trong qud trinh xit 1y nghiép vu ciia Trung tam Dich vu viéc lam, hé thong sé goi sang CSDL diing
chung dé xir 1y ho so. DiF liéu sé duoe hién thi cho Trung tdm Dich vu viéc lam theo nhw Bang dit liéu tai
muc (e).

- Buwéec 3: Trung tdm Dich vu viéc lam trinh Gidm ddc S& Noi vu quyét dinh vé viéc hudng
trg cAp that nghiép cta nguoi lao dong.

- Bwéce 4: Sau khi nhan duoc du thao Quyét dinh do Trung tdm Dich vu viéc lam Chuyén
dén, Giam déc S¢ Noi vu kiém tra ho so:

+ Trudng hop ho so khong hop 18, Giam déc Sé Noi vu phan hdi dé cho Trung tdm Dich vu
viéc 1am kiém tra lai.

+ Truong hop hd so hop 18, Giam déc S& Noi vu quyét dinh hudng tro cap that nghiép cua
ngudi lao dong, Cong Dich vu cong qubc gia giri Quyét dinh hudng tro cip that nghiép: 01 ban
cho co quan BHXH d¢ thuc hién thu tuc chi tra va cap thé bao hiém y té cho nguoi lao dong, 01
ban cho nguoi lao dong. Bong thoi Cong Dich vu cong qubc gia gui thong bao dén nguoi lao dong
vé quyét dinh hudng tro cép that nghiép kém theo phu luc thong tin vé viéc thong bao tim kiém
viéc 1am hing thang.

- Budc 5: Co quan BHXH nhén Quyét dinh vé viéc hudng trg cap that nghiép do Cong Dich
vu cong qudc gia giri dén va kiém tra thong tin.

+ Trudng hop thong tin khong hop 18, co quan BHXH phan hdi ngay bang céac hinh thirc bén
ngoai hé thong cho Trung tdm Dich vu viéc lam dé kiém tra lai.

+ Truong hop thong tin hop 1€, trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc Quyét
dinh huong trg cap that nghiép, co quan BHXH thuyc hién chi tra bang hinh thirc truc tiép hodc truc
tuyén cho nguoi lao dong thong qua tai khoan ngan hang nguoi lao dong da nhap thong tin. Két
qua thanh to4n thanh cong thi co quan BHXH s& gui lai thong tin thanh toan (SO tién, thoi gian,
trang thai,..) vé hé théng Cong Dich vu cong qudc gia dé theo ddi va giam sat.

Luwu y: Thoi han 05 ngay lam viéc tai bucce 6 khong nam trong thoi han 20 ngay lam viéc cia
Ouy trinh tiép nhdn, gidi quyét huong tro cdp that nghiép cho nguoi lao dong.



e) Cic dir li¢u cin thu thip
Bang cac truong dir lidu:

STT

Théng tin/ Nhom
thong tin

Trwong thong tin (Theo nghiép vu)

Co s6 dir liéu chuyén nganh

I. B Cong An

1 Ho va tén CSDLQG vé déan cu

2 Ngay thang nam sinh CSDLQG vé déan cu

3 Gi6i tinh CSDLQG vé déan cu

4 Sé6 cCcCD CSDLQG vé déan cu

5 |Ngay cip CSDLQG vé déan cu
Thong tin nguoi dé - .

6 nghi hudéng tro cép Noi cap CSDLQG ve¢ dan cu
thét nghiép A A qa

7 Dan tdc CSDLQG vé dan cu

8 Tén gido CSDLQG vé déan cu

Noi thudng tri (Ma - Tén Tinh/Thanh phd, M -
9 Tén Xa&/phuong/thi tran, Dia chi chi tict) CSDLQG vé dan cu
Chd & hién nay (Ma - Tén Tinh/Thanh pho, Ma - i
10 Tén Xa&/phuong/thi tran, Dia chi chi tict) CSDLQG vé dan cu
I1. B Tai chinh (BHXH Viét Nam)

11 S6 can cude cong dan CSDL BHXH

12 S6 s6 BHXH CSDL BHXH

13 Ho va tén CSDL BHXH

14 Ngay thang nam sinh CSDL BHXH

15 Tu thang qua trinh CSDL BHXH

16 Dén thang qua trinh CSDL BHXH

17 Pon vi lam viéc CSDL BHXH
Thong tin to roi qua| =~ , ] L

18 |{inh déng BHXH Noi lam viéc cudi cung trude khi nghi viéc CSDL BHXH

19 Churc danh CSDL BHXH

20 Muc luong CSDL BHXH

21 Ty 1& dong BHTN CSDL BHXH

22 Téng thoi gian dong BHTN chua hudng CSDL BHXH

23 KeySL to roi (ID to ro1) CSDL BHXH

24 Ngay cp to roi CSDL BHXH

25 Trang thai to roi CSDL BHXH

- Baéng cac danh muc:

STT | Tén danh muc
1 DANH MUC CO QUAN BHXH
2 | DANHMUC DON VI

DANH MUC NOI KHAM CHUA BENH BAN DAU




2. THONG BAO TIM KIEM VIEC LAM HANG THANG

a)

b)

Muc dich

Pua dich vu cong 1€n dich vu cong toan trinh, cit gidm mat s6 thanh phén ho so phai nop.
Thue hién tao 1ap CSDL chuyén nganh giai quyét tro cip that nghiép

Truong hop thi diém

Nguoi lao dong da thyc hién thi tuc D& nghi hudng trg cap that nghiép, dang duoc huong
trg cAp that nghiép va thudc mot trong cic truong hop sau day:

Nam tir dit 60 tudi trd 1én, nit tir i 55 tudi trd 1én;

Om dau c6 xac nhan cta co so' y té co thim quyén;

Nghi huong ché do thai san c6 xac nhan ctia co s¢'y té c6 thAm quyén. Riéng d6i v6i trudong
hop nam gidi c6 vo chét sau khi sinh con ma phai truc tiép nudi dudng con thi gidy t& xac
nhan 1a gidy khai sinh ctia con va gidy ching tir cia me;

Bi tai nan c6 xac nhan cua canh sat giao thong hodc co s¢'y té c6 tham quyén;

Bi hoa hoan, 1 lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh ¢ xac nhan cta Chu tich Uy
ban nhan dan x4, phudng, thi tran;

Cha, me, vo/chdng, con ctia ngudi lao dong chét;

Nguoi lao dong hodc con cua nguoi lao dong két hon cé gidy xac nhan cua Uy ban nhan
dan xa, phuong, thi tran;

Dang tham gia khéa hoc nghé theo quyét dinh ctia Giam ddc S& Noi vu va c6 gidy xac nhan
clia co s& dao tao nghé nghiép;

Thyce hién hop d@)ng lao dong xac dinh thoi han dudi 01 thang;

Di cai nghién ty nguyén c6 xac nhan cua co s cai nghién hodc xac nhan ctia Chu tich Uy
ban nhan dan x4, phudng, thi tran;

Chuyén noi huong trg cap that nghiép: truong hop ngay thong bao vé viée tim kiém viéc
1am ctia nguoi lao dong nam trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so
chuyén noi hudng tro cap that nghiép nhung trude ngay nguoi lao dong ndp hd so chuyén
noi huong trg cap that nghiép cho Trung tdm Dich vu viéc 1am noi chuyén dén thi nguoi
lao dong khong phai tryc tiép thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam.

Luu y:

1. Ngueoi lao déng néu khong thudc mot trong cdc trwong hop bat kha khdang néu trén thi

phdi thyc hién thong bao tim kiém viéc lam hdng thang truc tié}? tai Trung tam Dich vu viéc lam

noi dang hwéng tro cap that nghiép.

2. Boi véi truong hop nguoi lao dong khong thuc hién thu tuc Pé nghi huong tro cdp that

nghiép theo hinh thurc truc tuyén thi dé nghi dén T rung tam Dich vu viéc lam noi dang huong tro

cap that nghiép dé thwce hién Théng bdo tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh.

c)

d)

Pham vi thi diém
Toan qudc
Quy trinh thyc hién dich vu cong



< So dd quy trinh 1: Nop hd so triee tuyén

NE— CONG DVC QUOC GIA
CONG DVC.On oc Gl KHO CSDL DUNG CHUNG | CAN BQ TRUNG TAM VIEC HE THONG BHXH
NGUOI LAO PONG " LAM = -
@
CSDL DUNG
A CHUNG !
B1. NLD chon thi tuc A
Théng bio tim kiém B" Tiép nhan va kiém
viéc lam hing thang va tra ho so

nop hé so trye tuy; en

\ Thuyc hién chi tra cho ‘
&> NLD va dong bj trang|
‘ thai thanh toin |

Khong hop l&

Tie chéi ho so kém Iy

do tir chdi
Hién thi thong tin va l
giri tin nhan théng bao €
cho NLD
CSDL GIAI < DL huémg TCTN

QUYET
TCTN

% MO ta quy trinh 1: Nop hd so truc tuyén

- Buée 1: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudi cling cua thoi han thong béo hang
thang vé viéc tim kiém viéc lam theo quy dinh, ngudi lao dong dang nhap vao Cong Dich vu cong
quoc gia thong qua tai khoan dinh danh dién tir VNelD va thyc hién:

+ Tim kiém va chon ndp dich vu cong: Thong bao tim kiém viéc lam hang thang.

+ Nhap thong tin hd so théng bao tim kiém viéc 1am hang thang (MAu s6 07).

+ Ban chyp ban chinh hodc ban chyp ban sao c6 chung thyc mét trong cac gidy to ching
minh thu¢c truong hop khong phai thong bao truc tiép, trir truong hop nguoi lao dong nam tir da
60 tudi tro 1én, nir tir d 55 tudi tro 1én.

Va chon Nop hd so.

- Buée 2: Cong Dich vu cong qubc gia chuyén hd so sang Trung tim Dich vu viéc lam dé
tiép nhan, kiém tra hd so. Trong qua trinh x{r Iy nghiép vu s& goi sang CSDL dung chung dé xir Iy
ho so.

+ Truong hop ho so khong hop 18, Trung tdm Dich vu viéc 1am cap nhét thong tin yéu cau bd
sung, hoan thién hd so theo Mau s6 03 hodc tir chdi hd so theo Mau sb 04 trén Céng Dich vy cong
qudc gia. Thong bao s& duoc hién thi cho ngudi lao dong (trén Cong va giri SMS).

+ Truong hop ho so hop 1€, Trung tam Dich vu viéc lam ph01 hop véi co quan BHXH tiép tuc
chi tra tro cdp thit nghiép bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén cho nguoi lao dong thong qua
tai khoan ngan hang ngudi lao dong di nhap thong tin. Két qua thanh toan thanh cong thi co quan
BHXH s& gui lai thong tin thanh toan (S tién, thoi gian, trang thai,..) vé hé thong Cong Dich vu
cong qudc gia dé theo ddi va giam sat.



% So dd quy trinh 2: Tiép nhin hd so truc tiép

) CONG DVC QUOC GIA
KHO CSDLDUNG CHUNG | CANBOQ TRUNG TAM VIEC HE THONG BHXH
LAM

‘ Bl1. Can ho tao hd so

Thong bao tim kiém
! viéc lam hang thang

B2. Tiép nhan va kiém

CONG DVC QUOC GIA
NGUGI LAO DONG

CSDLDUNG tra ho so
CHUNG L
A
Thwc hién chi tra cho
Hop I& » NLD va dong b trang
thai thanh toan
Khong hop l2
Tir chéi hé so kem Iy |
do tir choi
Hién thi thong tin va
vm tin nhin théng bio €
cho NLD
CSDL GIAI « DL huémg TCTN

QUYET
TCTN

% Mo ta quy trinh 2: Tlep nhin ho so tryc tlep

Khi nguoi lao dong dén nop hé so truec tzep tai Trung tam Dich vu viéc lam, Trung tam Dich
vu viéc lam sé nhap thong tin hé so lén hé thong tiép nhén ciia Cong Dich vu cong quoc gia va ho
so s dwege xik Iy truee tuyén trén Cong twong tw nhw Quy trinh np ho so truc tuyén.

- Budc 1: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay dau tién cta thang huong trg cap that nghiép,
nguoi lao dong phai dén khai bao tim kiém viéc 1am tryc tiép tai Trung tAm Dich vu viéc lam noi dang
huéng trg cép that nghiép. Trung tim Dich vu viéc 1am ding nhap vao Cong Dich vu cong qudc gia va
thuc hién:

+ Tim kiém va chon tiép nhan truc tiép dich vu cong: Thong bao tim kiém viéc lam hr:ing thang.

+ Nhap thong tin hd so théng béo tim kiém viée 1am hang thang (Mau s 07) va chon Nop ho so.

- Buéc 2: Cong Dich vu cong qudc gia chuyén hd so sang Trung tdm Dich vu viéc lam dé tiép
nhan, kiém tra hd so. Trong qua trinh xtr Iy nghiép vu s& goi sang CSDL dung chung dé xir 1y hd so.

+ Truong hop hd so khong hop 18, Trung tam Dich vu viée 1am tra lai hd so cho nguoi lao dong va
néu 10 1y do.

+ Truong hop hd so hop 18, Trung tm Dich vu viée 1am phdi hop véi co quan BHXH tiép tuc chi
tra tro cp that nghiép bang hinh thirc truc tiép hodc tric tuyén cho ngudi lao dong théng qua tai khoan
ngan hang ngudi lao dong di nhap thong tin. Két qua thanh toan thanh cong thi co quan BHXH sé& giri
lai thong tin thanh toan (S6 tién, thoi gian, trang thai,..) vé hé thdng Cong Dich vu cong qudc gia dé theo
doi va giam sat.



3. TAM DUNG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

a) Muc dich

- Tao lap hd so chu dong tir hé théng cho Trung tam Dich vu viée 1am giai quyét.

- Thuec hién tao 1ap CSDL chuyén nganh giai quyét tro cip that nghiép

b) Trwong hop thi diém

- Ngudi lao dong dang huong tro cdp that nghiép trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
ngudi lao dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh.

¢) Pham vi thi diém

- Toan québc

d) Quy trinh thyc hién dich vu cong

% So dd quy trinh:

CONG DVC QUOC GIA o ’ CONG DVC QUOC GIA CONG DVC QUOC GIA e
NGUOGI LAO DONG KHO CSDLDUNG CHUNG CAN BO TRUNG TAM VIEC LAM GIAM DOC SG NOI VU HETHONG BHXH
‘ Bl. Tw dong de xuit ho so Tam ‘
o dimg hwéng TCTN néu khong co‘
CSDL DUNG HS Théng bao tim viéc lam hang
CHUNG thing
?’-’° 1ipQPTam o Phin hbi HS khong hop 18
dimg hwong TCTN
[ l 11;3. Tiép nhin théng tin
_J B2. kjem travaky |HShople: | QP tam dimg hwong,
Trinh S& NGi vu duyét qu\et dinh Tam [ Duyét » dumg chitra TCTN va
‘ dimg huong TCTN | +=%QP | déng bg théng tin dimg
£ chitra TCTN
Hién thi théng tin va ‘
g tin nhan théng bao €
cho NLD
CSDL GIAT € DL tam dime huéng TCTN
QUYET TCTN

% Mbo ta quy trinh
He¢ ,th(fng sé tw dong dé xudt hé so Tam dieng hwong tro cdp thdt nghiép néu qud han thong
bao tim kiém viéc lam hang thang ma nguoi lao dong khong thire hién thu tuc Thong bao tim kiem
viéc lam hang thang theo quy dinh.

- Buwoérc 1: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong khong thuc hién thong bao
v€ viée tim kiém vi€c lam hang thang theo quy dinh, Trung tam Dich vu viéc lam xem ho so d€ xuat va
tao 1ap, trinh Giam doc S& Noi vu quyet dinh tam dimg huong tro cap that nghiép (Mau sb 08).

- Bu6e 2: Giam ddc SO Noi vu kiém tra va ky duyét quyét dinh tam dimg hudng tro cap that nghiép
cta nguoi lao dong.

o Truong hop hd so khong hop 1€, Giam dbe S& Noi vu phan hoi dé Trung tdm Dich vu viéc 1am
kiém tra lai.

+ Truong hop hé so hop 1¢, Giam dbc So Noi vu ky duyét quyét dinh tam dimg huong tro cap that
nghiép. Cong Dich vu cong qudc gia gui 01 ban quyét dinh tam dimg hudng trg cap that nghiép sang co
quan BHXH dé tam dumg chi tra trg cap that nghiép, 01 ban giri cho nguoi lao dong. Thong béo s& dugc
hién thi cho ngudi lao dong (trén Cong va giri SMS).

- Budre 3: Co quan BHXH tiép nhan thong tin Quyét dinh tam dimg hudng tro cap that nghiép va
thuc hién tam dung chi tra trg cap that nghiép.



4. TIEP TUC HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

a) Muc dich

- Tao lap hd so chu dong tir hé théng cho Trung tdm Dich vu viéc 1am giai quyét.

- Thuyc hién tao 1ap CSDL chuyén nganh giai quyét tro cip that nghiép

b) Truwong hop thi diém
Ngudi lao dong bi tam dirng huong tro cip thit nghiép néu van con thoi gian hudng tro cap
that nghiép theo quyét dinh ma tiép tuc thuc hién thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hing
thang theo quy dinh s& duoc tiép tuc hudng trg cip that nghiép.

¢) Pham vi thi diém

- Toan qubc

d) Quy trinh thwe hién dich vu cong

% So d6 quy trinh:

NGUGI LAO PONG DPANG BI — = CONG DVC QUOC GIA CONG DVC QUOC GIA
TAM DUNG HUONG TCTN | <HO CSDL DUNG CHUNG CAN BO TRUNG TAM VIEC LAM GIAM DOC SG NOI VU

Bl. Hé thong tw déng
kiém tra tinh trang HS
Théng bio tim viéc lam

HE THONG BHXH

B3. Tiép nhin thong tin
ch

\
| T dong gé xudc
5> hé so Tiép tuc
‘ huéng TCTN va ddng bs trang thii
l thanh toin

CSDL DUNG
CHUNG
A

ITa0 13p QP Tiép
tuc hwéng Phan hoi HS khong hop 18

‘ B-k.lmt L va ky duyét
Trinh S& Ngi vu quyé ét dinh ti€) p tuc hwong — S bop 1&: Duyét ~ =3 QD
‘ TCIN

‘ Hién thi thong tin va
|gi¥i tin nhin thong bao
\ cho NLD

Khéng o6
Két thic !

CSQIil%ngU DL tidp tuc hudmg TCTN
TCTN

% Mo ti quy trinh
Hé théng sé tw dong dé xudt ho so T iéb tuc hwéng tro cdp that nghiép néu nguwoi lao dong
thwe hién thii tuc Théng bdo tim viéc lam hang thang theo quy dinh.

- Buée 1: Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngay ngudi lao dong thuc hién thong bao Ve
viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh, Trung tdm Dich vy viéc lam xem ho so de Xuét
va tao lap, trinh Giam déc S& Noi vu quyét dinh t1ep tuc huong trg cap that nghiép (Mau s6 09)

- Buwée 2: Giam ddc So Noi vu xem xét quyét dinh tiép tuc huong tro cap that nghiép cua
nguoi lao dong.

+ Trudng hop ho so khong hop 18, Giam déc S¢ Noi vu phan hoi dé Trung tim Dich vu viée
1am kiém tra lai.

+ Truong hop hd so hop 1¢, Giam dbc S Noi vu duyét ky quyet dinh tiép tuc huong tro cap
that nghiép. Cong Dich vu cong quoc gia giri 01 ban quyet dinh tiép tuc hudng trg cip that nghiép
sang co quan BHXH dé thuc hién tiép tuc chi tra tro cap that nghiép, 01 ban cho ngudi lao dong.
Thong bao s& duoc hién thi cho nguoi lao dong (trén Cong va giri SMS).

- Bude 3: Co quan BHXH tiép nhan thong tin Quyét dinh tiép hudng trg cip that nghiép, tiép
tuc thuc hién chi tra trg cdp that nghiép bang hinh thirc tryc tiép hodc truc tuyén cho nguoi dan
thong qua tai khoan ngan hang ngudi dan da nhap thong tin, két qua thanh toan thanh céng thi co
quan BHXH s& giri lai thong tin thanh toan (S6 tién, thoi gian, trang théi,..) vé hé théng Cong Dich
vu cong qudc gia dé theo ddi va giam sat.



5. LIEN THONG THU TUC CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
(CHUYEN PI - CHUYEN DEN)

a) Muc dich

Nguoi lao dong chi can nop 01 hd so chuyén noi hudng tro cip that nghiép s& thuc hién
dugc nhu cau chuyén hudng trg cip thit nghiép téi don Vimoi.

- Thyc hién tao 1ap CSDL chuyén nganh giai quyét tro cap that nghiép
b) Trwong hop thi diem

Nguoi lao dong da huong it nhat 01 thang trg cap that nghiép néu c6 nhu cau chuyén noi
hudng tro cap that nghi¢p.

¢) Pham vi thi diém
- Toan quoc
d) Quy trinh thwe hién dich vu cong

DS

% So dd quy trinh 1: Nop hd so truc tuyén

CONGDVCQUOCGIA | KHOCSDLDING , coxeovequocen HE THONG BHXH NOT C&VBOTRLC\QG*\?&%%EOL@L:M CHi
NGUOTLAO BONG CHUNG CANBO TRUNG TAM VIEC LAM NOT CHUYEN B CHUYENBI i ;
BLNID ‘h m'm1 ~
IR CSDLDUNG | Sl
Chiéan hning CHUNG BTl thingbio mg:'gﬁ;?‘;“f;g
TCTN vi ngp ho so omleel
i - dmgchitrdTCIN L | it TCTN ‘
I B3, Cung ciphiso | s xatphise| |
I i A
—HSkhenghcpe chuyén noi huéng s Ritks o dé Chuyén noi
mmémasum‘ e *" huing TCTN i
Iy dote choﬂ fucu | thién chuyén hedng | ,._nmvfh,“‘f',’iql_
16 sung hd so C
; . Y
Hién thi thong tin va o
gi tn nin théng bio ¢ Xz;cnhg{JY\(?mt
’ cho NLD ho so cia NLD
CSDL GIAI «
QUYET
TCIN
Keét thic
Nhin thong bio |
NLD ritho so

< MO téi quy trinh 1: Nop ho so truc tuyén ’
- Bwée 1: Nguoi lao dong dang nhap vao Cong Dich vu cong qudc gia thong qua tai khoan
dinh danh dién tir VNelD va thuc hién:
+ Tim kiém va chon ndp dich vu cong: Lién thong chuyén noi hudng trg cAp that nghiép

+ Nhap thong tin to khai vé “Dé nghi chuyén noi hudng trg cép tht nghiép (Mau sé 10) va
chon Nop h so.



- Bwéc 2: Cong Dich vu cong qudc gia chuyén ho so sang Trung tdm Dich vu viéc lam noi
chuyén di dé tiép nhan, kiém tra hd so. Trong qua trinh xt 1y nghiép vu s& goi sang CSDL dung
chung dé xtr Iy hd so. Pong thoi, thong tin s& hién thi ¢é Trung tim va ngudi lao dong (trén Cong
va gui SMS).

- Buwédc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc dé nghi cua nguoi lao dong,
Trung tdm Dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong dang hudng trog cdp that nghiép c6 trach nhiém
tiép nhan, giai quyét ho so:

+ Trudng hop hd so khong hop 18, Trung tdm Dich vy viéc 1am cép nhat thong tin yéu cau bd
sung, hoan thién hd so theo Mau s6 03 hodc tir chdi hd so theo Mau sb 04 trén Céng Dich vu cong
qudc gia. Thong bao s& duoc hién thi cho ngudi lao dong (trén Cong va gii SMS).

+ Truong hop ho so hop 1€, Trung tam Dich vu viéc 1am noi chuyén di c6 trach nhiém:

e Cung cép Gidy gi6i thiéu chuyén noi huong tro cap that nghiép (Mau s 11) va bo hd
so Chuyén noi huéng trg cap that nghiép trén Cong Dich vu cong qubc gia dé Cong
chuyén dén Trung tam Dich vu viéc 1am noi chuyén dén va dé hién thi thong bao ngay
cho ngudi lao dong dugc biét (trén Cong va giri SMS).

e Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay cung cap hd so chuyén noi hudng tro cap
that nghiép trén Cong Dich vu cong qudc gia cho ngudi lao dong, Trung tam Dich vu
viéc 1am noi nguoi lao dong chuyén di tao 1ap Thong bao vé viéc dung chi tra trg cép
that nghiép ctia ngudi lao dong (Mau sé 12). Thong bao s& duoc hién thi cho ngudi lao
dong (trén Cong va giri SMS).

- Buéc 4: Thong béo vé viéc dimg chi tra trg cap that nghiép cta ngudi lao dong sé dugc
chuyén dén co quan BHXH noi chuyén di. Co quan BHXH noi chuyén di tiép nhan thong tin Thong
bao vé viéc dung chi tra tro cép that nghi¢p va thuc hién tam dung chi tra trg cép that nghi¢p cho
nguoi lao dong.

- Buéc 5: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay ngudi lao dong dén thong béo vé viée
tim kiém viéc lam tai Trung tdm Dich vu viéc 1am noi chuyén dén, Trung tdm Dich vu vi¢c lam
noi nguoi lao dong mudn chuyén dén c6 trach nhiém tiép nhan, giai quyét ho dé nghi cua nguoi
lao dong:

+ Truong hop hd so khong hop 18, Trung tim Dich vu viée 1am noi chuyén dén tra lai thong
tin va néu rd 1y do tir chdi vé Cong Dich vu cong qudc gia. Cong Dich vu cong qubc gia tu dong
chuyén thong tin (trén Cong va SMS) dén Trung tdm Dich vu viéc lam noi chuyén di va ngudi lao
dong biét dé thyuc hién thu tyc tiép theo.

+ Trudng hop ho so hop 1¢, Trung tim Dich vy viéc 1am noi chuyén dén tao 1ap Thong bao
vé viéc tiép tuc chi tra tro cip that nghiép ciia ngudi lao dong (Mau s6 13). Thong bao s& duoc hién
thi cho ngudi lao dong (trén Cong va giri SMS).

- Bude 6: Thong béo vé viée tiép tuc chi tra trg cap that nghiép ciia ngudi lao dong dugc
chuyén dén co quan BHXH noi chuyén dén. Co quan BHXH noi chuyén dén tiép nhan thong tin
Thong bao dé tiép tuc chi tra tro cap that nghiép va cip thé bao hiém y té cho ngudi lao dong. Viée
thue hién chi tra tro cdp that nghiép bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén cho ngudi lao dong
thong qua tai khoan ngan hang nguoi lao dong da nhap thong tin, két qua thanh toan thanh cong
thi co quan BHXH s& giri lai thong tin thanh toan (S6 tién, thoi gian, trang thai,..) vé hé thong Cong
Dich vu cong qudc gia dé theo ddi va giam sat.



% So @6 quy trinh 2: Tiép nhin hd so truc tiép
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** M@ ta quy trinh 2: Tlep nhan hd so trye tiép

Khi ngueoi lao dong dén ngp hé so truc tlep tai Trung tam Dich vu viéc lam, Trung tam Dich
vu vi¢c lam sé nhap thong tin hé so 1én hé thong tiép nhdn cia Cong Dich vu cong quoc gia va hé
so sé dwge xir Iy triee tuyén trén Cong twong tu nhw Quy trinh nop hé so trec tuyén.

- Buéc 1: Trung tim Dich vu viéc 1am dang nhap vao Cong Dich vu cong qudc gia va thuc
hién:

+ Tim kiém va chon tiép nhan dich vu cng: Lién thong chuyén noi hudng trg cap that nghiép.

+ Nhap thong tin to khai vé “Dé nghi chuyén noi hudng trg cép that nghiép (Mau sé 10) va
chon Nop ho so.

- Buée 2: Cong Dich vu cong qubc gia chuyén hd so sang Trung tdm Dich vu viéc lam noi
chuyén di dé tiép nhan, kiém tra ho so. Trong qua trinh xir Iy nghiép vu sé& goi sang CSDL dung
chung dé xtr Iy hd so. Pdng thoi, thong béo s& hién thi dén Trung tim va dén nguoi lao dong (trén
Cong va giri SMS).

- Buédc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc dé nghi cua nguoi lao dong,
Trung tim Dich vu viéc lam noi nguoi lao dong dang huong tro cip that nghiép co trach nhiém
tiép nhan, giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so khong hop 1¢, Trung tim Dich vu viéc 1am noi chuyén di tra lai ho so
cho nguoi lao dong va néu 10 1y do.

+ Trudng hop hd so hop 1¢, Trung tim Dich vu viée 1am noi chuyén di c¢6 trach nhiém:

e Cung cap Gidy gioi thiéu chuyen noi huong tro cap thit nghiép (Mau so 11) va bo hd
SO Chuyen noi huong tro cap that nghiép trén Cong Dich vu cong qudc gia dé Cong
chuyén dén Trung tdm Dich vu viéc lam noi chuyén dén va dé hién thi thong bao ngay
cho ngudi lao dong duoc biét (trén Cong va giri SMS).



* Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay cung cap Glay gioi thiéu chuyén noi huong
trg cap that nghiép va bd hd so chuyén noi huong tro cip that nghiép cho ngudi lao
dong, Trung tam Dich vu viéc lam noi nguoi lao dong chuyen di tao 1ap Thong bao vé
viéc dung chi tra trg cap thét nghiép cuia nguoi lao dong (Mau sé 12). Thong bao s&
duoc hién thi cho nguoi lao dong (trén Cong va guii SMS).

- Budc 4: Thong bao vé viée dung chi tra trg cap that nghi€p cua nguoi lao dong s& dugc
chuyén dén co quan BHXH noi chuyén di. Co quan BHXH noi chuyén di tiép nhan thong tin Théng
béo vé viéc dung chi tra trg cép that nghiép va thuc hién tam dung chi tra trg ce‘ip that nghiép cho
nguoi lao dong.

- Buéc 5: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nguoi lao dong dén thong bao vé viéc
tim kiém viéc lam tai Trung tam Dich vy viéc lam noi chuyen dén, Trung tam Dich vu viéc lam
noi nguoi lao dong mudn chuyén dén co trach nhiém tiép nhan, giai quyét hd dé nghi cia ngudi
lao dong:

+ Trudng hop hd so khong hop 1¢, Trung tam Dich vu viéc lam noi chuyén dén trd lai thong
tin va néu o 1y do tir chdi vé Cong Dich vu coéng qudc gia. Cong Dich vy cong qudc gia tu dong
chuyén thong tin dén Trung tdm Dich vy viéc 1am noi chuyén di va ngudi lao dong biét dé thuc
hién thu tyuc tiép theo (trén Cong va gtri SMS).

+ Truong hop ho so hop 1€, Trung tam Dich vy viéc lam noi chuyen dén tao 1ap Thong bao
vé viée tiép tuc chi tra trg cAp that nghiép ctia ngudi lao dong (MAu sb 13). Thong bao s& duge hién
thi cho nguoi lao dong (trén Cong va gui SMS).

- Buwéc 6: Thong bdo veé viéce tlep tuc chi tra tro cap that nghiép cua nguoi lao dong duoc
chuyén dén co quan BHXH noi chuyen dén. Co quan BHXH noi chuyen dén tiép nhan thong tin
Thong bao dé tiép tuc chi tra tro cap that nghiép va cap thé bao hiém y té cho ngudi lao dong. Viée
thyc hién chi tra tro cap thit nghiép bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén cho ngudi lao dong
thong qua tai khoan ngan hang nguoi lao dong da nhap thong tin, két qua thanh toan thanh cong
thi co quan BHXH s& giri lai thong tin thanh toan (S4 tién, thoi gian, trang théi,..) vé hé thong Cong
Dich vu cong qudc gia dé theo ddi va giam sat.

Luu y:
1. Trong thoi gian thwc hién chuyén hwéng bdo hiém that nghiép, ngwoi lao dong phdi thire
hién thong bao tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh.

2. Truong hop Trung tam Dich vy viéc lam noi chuyén dén chwa tiép nhdn hé so va nguoi
lao dong khong con nhu cau chuyén noi hwong tro cap that nghiép: Nguoi lao dong phdai thuc hién
thao tac Riit ho so chuyén noi huong tro cap that nghiép trén Cong Dich vu cong quoc gia, ho so
chuyén hwong sau do sé duwoc Céng Dich vu céng quoc gia tra lai vé Trung tdm Dich vu viéc lam
noi chuyén di ban dau. Pong thoi, Cong Dich vu cong quoc gia ciing giri thong bdo ngay cho Trung
tém Dich vu viéc lam noi chuyén di va Trung tam Dich vu viéc lam noi chuyén dén dwoc biét vé
viéc riit ho so ciia nguoi lao dong.

Trung tam Dich vy viéc lam noi chuyén di ban dau sau khi nhén dwoc hé so chuyén hwéng
do Céong Dich vu cong quic gia trd vé (sau khi nguoi lao dong rit hé so chuyen hwong tai Trung
tam Dich vu viéc lam noi chuyén dén) sé thiee hién viéc tiép nhdn va xir 1y ho so tirong tu nhie quy
trinh chuyén hwong thong thuong: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay T [rung tam Dich vu
viéc lam noi chuyen di nhdn dwoce ho so dwoc tra vé tir Cong Dich vu cong quéc gia (nhan thong
bdo vé viéc rut ho so cua nguoi lao dong), Trung tam Dich vu viéc lam noi chuyen di tgo lap lai
Théng bdo vé viéc tiép tuc chi trd tro cap that nghiép cua nguoi lao dong (Mau s0 13) gui sang co
quan bao hiém xd hoi noi chuyén di d@é tiép tuc thwc hién viéc chi tra tro cap thdt nghiép va cdp
thé bdo hiém y té cho nguoi lao dong.



6. CHAM DUT HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
a) Muc dich
- Dé xuat thém ludng quy trinh chii dong hd tro xir 1y cac truong hop bi cham dit huong trg
cAp that nghiép
- Thuyc hién tao 1ap CSDL chuyén nganh giai quyét tro cip that nghiép
b) Truwong hop thi diém
- Nguoi lao dong thudc mot trong cac truong hop sau:
+ Truong hop 1: Nguoi lao déng phdi thuwce hién ké khai hé so Théng bdo (Mdu s6 14) néu:
e (o viéc lam;
e Thuyc hi¢n nghia vu quan sy, nghia vy cong an;
e Hudng lvong huu hing thang;
e Di hoc tap c6 thoi han tir du 12 thang trd 1én.
+ Trwong hop 2: Hé thong dé xudt ho so Cham dirt hudng tro cdp that nghiép néu nguoi
lao dong dang hwéng tro cap thdt nghiép md
e Trong thoi gian huong trg cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thyc hién thong
bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am v&i trung tim dich viéc 1am theo quy dinh;
e Chét;
e (0 viéc lam (da thyc hién dong bao hiém xa hoi & mot don vi khac trong thoi gian
duoc hudng bao hiém that nghiép).

+ Truong hop 3: Trung tam Dich vu viéc lam ti tao h6 so Chdm dirt huong tro cdp that
nghiép khi nguoi lao dong thugc mot trong nhirng truong hop ma Trung tam Dich vu viéc lam co
thong tin nguoi lao dong thugc dién cham dirt hwong tro cap that nghiép hodc nguoi lao dong
thude dién cham dirt huong tro cdp thdt nghiép dén nép hé so truc tiép tai Trung tam Dich vu viéc
lam.

¢) Pham vi thi diém

- Toan quéc

d) Quy trinh thue hién dich vu cong
% So d6 quy trinh Truwong hop 1:

CONG DVC QUOC GIA o . CONG DVC QUOC GIA CONG DVC QUOC GIA .
NGUGILAO DONG EHO(SDLDUNG CHUNG: CAN BQ TRUNG TAM VIEC LAM GIAM DOC SGNQI VU HE THONG BHXH
B1. NLD chon thi tuc | |

Chim dist hudng [ CSDLDUNG
TCTN va ngp hé so CHUNG
h,
B2. Tiép nhin va kiém‘
tra hé so Cham dit
hwéng TCTN
5 ‘ Tao lap QD
Kiém tra ople—>  Chim dit (€
‘ hudng TCTN |
Khéng hop 1é Phan hoi HS khong hop 18
‘ v ‘ B4. Tiép nhin thong tin
e e [ B.‘!Kxemtrz‘ak\‘ QD chim dirt huéng;
2 "“;‘ ‘:; s:}?'“‘ L |Trinh S& Ngi va———>  duyét chimdit — D= » dimg chi tri TCTN va
‘ 00 COO% ‘ | hudng TCTN ‘ *£% QP | géng b thong tin dimg
’ chi tra
CSDLGIAI ¢« chiman uémg TCTN
QUYET
TCIN

Hién thi théng tin va ‘
gwi tin nhan théng bao
cho NLD ‘




* MO0 ta quy trinh Trwong hop 1:

- Buéc 1: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay ngudi lao dong thudc trudng hop bi
chdm dat huong tro cap that nghiép néu trén, nguoi lao dong dang nhap vao Cong Dich vu cong
quéc gia thong qua tai khoan dinh danh dién tir VNeID va thyc hién:

+ Tim kiém va chon ndp dich vu cong: Chdm dirt hudng trg cAp that nghiép.

+ Nhép thong tin Thong bao (Mau sb 14)

+Pinh kém mot trong cac gidy to chimg minh ngudi lao dong thudce ddi twong cham dirt huong
trg cAp that nghiép:

e Quyét dinh tuyén dung hodc quyét dinh bd nhiém hodc hop dong lao dong hoidc hop dong
lam viéc hodc gidy chimg nhéan ding ky ho kinh doanh hodc gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép
d6i voi trudong hop ngudi lao dong ¢ viée lam.

e Gidy triéu tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an d6i véi nguoi thuc hién nghia
vu quan sy, nghia vy cong an.

e Quyét dinh huéng luong huu.

e Gidy bao nhap hoc ddi véi hoc tap trong nude. Trudng hop hoc tp & nudc ngoai thi phai
c6 gidy to chimg minh vé viéc xuét canh.

Sau d6 chon Nop ho so.

- Buéc 2: Hé théng chuyén hd so sang Trung tdm Dich vu viéc lam dé tiép nhan, kiém tra
hd so.

+ Truong hop hd so khong hop 1€, Trung tdm Dich vu viéc lam cap nhéat thong tin yéu cau bd
sung, hoan thi¢n hd so theo MAu s6 03 hodc tur chdi ho so theo MAu sb 04 trén Céng Dich vu cong
qudc gia. Thong béo s& duoc hién thi cho ngudi lao dong (trén Cong va giri SMS).

+ Trudng hop hd so hop 1€, Trung tdm Dich vu vi¢c lam xu ly cua Trung tdm Dich vu viéc
lam xem xét, tao lap trinh Giam ddc S Noi vu quyét dinh cham dit hudng tro cap that nghiép
(Mau s6 15).

- Buéc 3: Giam doc S¢ Noi vu kiém tra va ky duyét quyét dinh vé viéc cham dut hudng trg
cAp that nghiép cua ngudi lao dong.

+ Truong hop hd so khong hop 1¢, Gidm ddc So Noi vu phan hoi dé Trung tdm Dich vu viéc
lam kiém tra lai.

+ Trudng hop hd so hop 18, Giam doc S& Noi vu ky duyét quyét dinh Cham dut hudng tro cap
that nghiép. Cong Dich vu cong qudc gia giri ban quyét dinh Cham dit hudng trg cip tht nghiép
sang co quan BHXH. Ddng thoi, thong bao s& duoc hién thi cho ngudi lao dong (trén Cong va giri
SMS).

- Buwéc 4: Co quan BHXH tiép nhan thong tin Quyét dinh chim dit hudng trg cap that nghiép
va thuc hién dung chi tra trg cAp that nghiép.



% So dd quy trinh Trwong hop 2:

CONG DVC QUOC GIA o . CONG DVC QUOC GIA CONG DVC QUOC GIA i
NGUGILAO DONG KEOCEDURCLEING: | ks BO TRUNG TAM VIEC LAM GIAM DOC 56 NOI VU HE THONG B
BL. Ty déng dé xuit HS
o Chim dit heéng TCTN néu
CSDLDUNG NLB thudec TH bi chim dit
CHURD huéng TCTN
A - ol
|B2. Taolip QD |
Chim dit
huong TCTN _
Phin hoi HS khong hop 12
— B4, Tiép nhin thong tin
| B3. Kiém tra va ky ] QD cham dit hwing;
| Trinh S& Ngi vu > duyét cham dit Duyét 1 dimg chi tra TCTN va
hwong TCTN TEm |dong b thong tin dimg
}7 chi tra
CSDL GIAT «— DL chim dit huime TCTN ‘
QUYET
TCIN
‘ Hién thi théng tin va |
|gii tin nhan théng bao €
‘ cho NLD ‘
L =

% Mbo ta quy trinh Truwdomng hop 2:

- Buée 1: Nguoi lao dong dang duogc hudng trg cap that nghiép néu thudc mot trong cac
truong hop bi cham dit huong thi hé thong sé& tu dong dé xuat hd so Cham dirt huong tro cip that
nghiép.

- Budc 2: Trung tam Dich vu viéc lam xem x¢ét, tao 1ap trinh Gidm ddc S& Noi vu quyét dinh
cham dut hudng tro cip that nghiép (Mau sb 15).

- Buéc 3: Giam dbc SO Noi vu kiém tra va duyét ky quyét dinh vé viéc chdm dat hudng tro
cap that nghiép cua ngudi lao dong.

+ Truong hop hd so khong hop 1€, Gidm dde S& Noi vy phan hoi dé Trung tam Dich vu viéc
lam kiém tra lai.

+ Trudng hop ho so hop 1¢, Giam ddc S& Noi vu duyét ky quyét dinh Cham dut huong tro
cap that nghiép. Cong Dich vu céng qubc gia gui ban quyét dinh Chidm dut hudng tro cap thit
nghiép sang co quan BHXH. Pong thoi, thong bao s& dugc hién thi cho ngudi lao dong (trén Cong
va gii SMS).

- Buéc 3: Co quan BHXH tiép nhan thong tin Quyét dinh cham dit hudng trg cip that nghiép
va thyc hién dimg chi tra trg cap that nghiép.



% So dd quy trinh Trwong hop 3:

CONG DVC QUOC GIA . . CONG DVC QUOC GIA CONG DVC QUOC GIA .
NGUOI LAO DONG KHOCSOLDUNG CHUNG CAN BO TRUNG TAM VIEC LAM GIAM POC SG NOI VU HE THONG BEXH
| Bl Can b tao HS
CSDLDUNG — | *| Cham dit huéng
CHUNG ‘ Ly
A
‘ v
|B2. Tiép nhan va kiém‘
‘ tra ho so Cham dit
| huéng TCTN
, —
Tao phieu tiep
nhan, gidy hen €
tra cho NLD
Tao I3
Khong hop 18 g: i’l:pdgt»
hwing TCTN Phin hoi HS khéng hop 12
| l ‘ - B4. Tiép nhin théng tin
SO i B3. Kiém tra va ky _ QD cham diet hwong;
jiLe d‘;' :‘; s:ff"" K Trinh S& Ngiva———> duyét chim dit ~ D% . dimg chi trd TCTN va
. O hwong TCTN 5| 35ng b thong tin dimg
chi tra
CSDL GIAI <«— DL chém dit husmg TCTN
QUYET
TCTN
Hién thi théng tin va
gi¥i tin nhan théng bao €
‘ cho NLD

% Mb ta quy trinh Truwdomng hop 3: i )

- Buwéce 1: Trung tdm Dich vu viéc lam dang nhap vao Cong Dich vu cong quoc gia, nhap
thong tin ho so 1én hé thdng tiép nhan ctia Cong Dich vu cong qudc gia, sau d6 tao 1ap hd so Cham
dut huong tro cp that nghiép khi ngudi lao dong thudc mot trong nhiing trudng hop ma Trung tAm
Dich vu viéc 1am c6 thong tin nguoi lao dong thudc dién cham dat huong trg cap that nghiép.

- Budc 2: Trung tdm Dich vu viéc lam tiép nhén va kiém tra ho so cua nguoi lao dong. Sau
d6, xem xét, tao lap va trinh Giam doc S& Noi vu quyét dinh chim dit huong tro cap that nghiép
(Mau s6 15).

- Buéc 3: Giam dbc So Noi vu kiém tra va duyét ky quyét dinh vé viéc chdm dut hudng trg
cAp that nghiép cua ngudi lao dong.

+ Trudng hop ho so khong hop 18, Giam ddc S Noi vu phan hdi dé Trung tdm Dich vu viée
1am kiém tra lai.

+ Trudng hop ho so hop 1¢, Giam ddc S¢ Noi vu duyét ky quyét dinh Cham dut hudng tro
cap that nghiép. Cong Dich vu céng qudc gia giri ban quyét dinh Chdm dut hudng tro cip that
nghiép sang co quan BHXH. Ddng thoi, thong bao s& duge hién thi cho ngudi lao dong (trén Cong
va gt SMS).

- Buéc 4: Co quan BHXH tiép nhan thong tin Quyét dinh cham dit huéng trg cip thit nghiép
va thyc hién dumng chi tra trg cAp that nghiép.



MAu so 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tdim Dich vuviéc lam ............. ...
Téntoila:......oooiiiii . sinh ngay ...... [ivei... e, o
S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: cap

.... thang.... nam....... NOT CAP ettt ettt

SO SO BHXH: ...ooiiiiiiiiiiiii i

S6 dién thoais..........cccceeeeenin. Dia chi email (néu cO).........c..oeveeeeeeeeian..

S tai khoan (ATM néu c6)................. taingdn hang:...........................
Trinh O A0 tA0:. .. .o
Nganh NEHE AA0 A0, ....e ettt

Chd & hién nay (truong hop khéac noi dang ky thuong tra) (1):....................
Ngay ...../...... [oein.. , t0i d3 cham dit hop dong lao dong/hop dong lam viéc

VOT (F811 GOM V1).uttiiiiiiiiiiiie et ee et ete e e e ete e e e et e e e e e e attaeeeeeeasaeeeeeenrseeeeennnnres
ta1 dia ch1 .....................................................................................................................

Loai hop dong lao dong/hop AONE 1AM VIEC....u et

S6 thang dong bao hiém that NGHIEP. ..o thang.

Noi dang ky kham chira bénh ban QAU .o
Noi dang ky thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang:.........................

Kem theo DE nghi NAY 13 (2)..vveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
va SO bdo hiém xa hoi cua toi. b€ nghi quy Trung tam xem xét, giai quyét hudng tro

cap that nghiép cho t6i theo diing quy dinh.

nhiém

T61 cam doan ndi1 dung ghi trén 1a hoan toan dung sy that, néu sai t61 s€ chiu trach

trude phap luat./.
.......... , ngay ....... thang .....nam ........
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghiro s6 nha, dwong pho, to, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum SOC.

(2) Ban chinh hodc ban sao ¢é chirng thuce ciua mét trong cdc glay 10 xdc nhdn, vé viéc cham dirt

hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc theo quy dinh tai khodn 6 Piéu 1 Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cia Chinh phu.



MAu sb 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tam Dich v VIEC 1am ........oeeiiiiiiiiiiiiiee e
TEN tO1 A: oo, Sinh ngay ........../ccco../ooo .
S6 dinh danh ca nhan/Chtng minh nhan dan:...................coooeiiiiiiini i, cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOT CAP. .ot

T6i da nop ho so dé nghi huong tro cap that nghiép ngay.............. . oveeeeeeeaannn
nhung hién nay, t6i khong c6 nhu cau hudng trg cip that nghiép vi:

Do d6, t6i dé nghi khong hudng trg cap that nghiép dé bao luu thoi gian dong bao
hiém thét nghiép.

To61i xin trdn trong cdm on./.

......... ngay ....... thang ..... nam....
Nguoi dé nghi

(Ky va ghi ro ho tén)



Chit ky sb cua Té chirc Mau so6 03
(néu 12 biéu mau dién tir)

SO NOI VU TINH/THANH PHO.... ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

...........................................................

...........................................................

Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vudéng mac, Ong/Ba lién h¢ voi.................
sO dién thoai..................... dé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky 56 ciia Ngwoi hwéng dan
néu la biéu mdu dién tir)



Chir ky 50 cuia To chite Mau sé 04
(néu la biéu mau dién tr)

SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tam Dich vy vi€e lam... ...
TIEP NNAN DO SO CUA ..ot eee e eeneeeae
DA Chite ettt et
S6 dién thoais.......cooveeeveeereeenn, Emaili. oo
NOi dUNZ YEU CAU ZIAT QUYEE: ..o

Qua xem xét, Trung tdm Dich vu viéc 1am thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

...................................................................................................................................

Xin thong bao cho C)ng/Bé dugc biét va thuc hién./,

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Chir ky 56 cua Nguoi tiép nhdn hé so
néu la biéu mau dién tir)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tw do - Hanh phuc

SO NOI VU TINH/THANH PHO......
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM....

, ngay......thang.....nam....

PHIEU HEN TRA KET QUA
(ban luu)

Trung tam Dich vu viéc lém‘ . . . da nhan ho so dé nghi
huong trg cap that nghiép/h6 so dé nghi huong tro cap that nghiép cua:

Ong/ba........ooviiiiiii Sinh ngay ...... S
S6 CMND/The can cude cong dan: ... S PP PP
Ngay cap: ........ [oviiinn [oveiiniin, NOTCAP: i

Ngdy hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi hudng trg cip that nghiép/hd tro hoc
nghé la tir ngay ....... [ooin.. A dénngay......./....... [ooin.
Moi chi ti€t xin li€n h€ véi Trung tam theo s6 dién thoai ................ /.

Nguoi tiép nhan ho so
(Ky va ghi ré ho tén)

Nguwoi ndp ho so
(Ky va ghi ré ho tén)

Xac nhén caa ngudi lao dong: ) ) } . .
-Ngay .../.../o..... 101 dd nhén quyet dinh huong trg cap that nghiép hodc ho trg hoc nghé kém theo s6
bao hiém xa hoi (Doi voi truong hop duge hudng tro cap that nghiép hodc ho tro hoc nghé). .
- Ngdy .../..../.... t6i dd nhan diy du ho so dé nghi hudng tro cap that nghiép vi t6i khong c6 nhu cau
hudng trg cap that nghiép (Poi voi truong hgp khong c6 nhu cau hudng trg cap that nghiép).

Nguwoi nhan két qua

(Ky va ghi ro ho tén)

MaAu sb 05

ONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO NOI VU TINH/THANH PHO......
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM....

ngay......thang......nam...

........

PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tdm Dich vu viéc lam ....... ......... dd nhan ho so d¢ nghi
huong trg cap that nghiép/h6 so dé nghi huong tro cap that nghiép cua:

Ong/ba......oooviiiiiii Sinh ngay ...... Y U
S6 CMND/The can cudc cong dan: ... PRI PP
Ngay cap: ........ [oviinin [oveiiininn, NOT CAP: et

Ngdy hen tra két qua giai quyét ho Ny dé nghi hudng trg cip that nghiép/hd trg hoc
nghé la tir ngay ....... A A dénngay......./....... A
Moi chi tiét xin li€n h€ véi Trung tam theo so dién thoai ................ /.

Nguoi tiép nhan ho so
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tr ngay ndp hd Sy d& nghi hudng tro cip thét nghiép, néu 6ng/ba
tim duogc viée 1am hodc khong c¢6 nhu ciu hudng trg cip that nghiép thi phai thong bao ngay cho Trung
tam.

2. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tré két qua néu 6ng/ba khong dén nhan quyét dinh vé viéc
huong tro cap that nghiép/quyét dinh vé viée hd trg hoc nghé va khong thong bdo cho Trung tam veé ly
do khong thé dén nhén quyet dinh thi Trung tAm s€ trinh Gidm doc S¢ Noi vu ban hanh Quyet dinh ve
viéc hiy quyét dinh hudng trg cap that nghiép/quyét dinh vé viéc hily quyét dinh ho trg hoc nghé cia
ong/ba. ) ) )

3. Khi dén nhan quyét dinh dng/ba mang theo nhiing giay to sau: Gidy chimg minh nhén dan/Thé cén
cude cong dan/Ho chicu, phi€u hen tra két qua.



MAu sb 06

UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO: oo s , ngay ... thang .... nam .......
QUYET PINH

Vé viéc hwong tro cAp that nghiép

GIAM POC SO NOI VU TINH, THANH PHO ...........o.......

Can cw Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Can cit Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii sita déi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bé truéng Bé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién Diéu 52 cia Ludt Viéc lam va mét sé diéu cua Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29/12/2023 ciia B trwéng B6 Lao dong
- Thirong binh va Xa héi sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Thong tw s6 28/2015/TT-BLPTBXH;

COR CUeeeeeee e (van ban quy dinh churc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia S Noi vu);

Can cir Ho so dé nghi huéng tro cap that nghiép cia Ong/ba... ..........oooceeeeeeeeeeeeenees ;

Theo dé nghi cua Giam doc T rung tam Dich v viec [am ...............ccccoovvieviiieniiiieieen,

QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cap that nghiép ddi véi:

S6 s6 BHXH... OO OO OO OO TSSO OO OO PO T O T OP YO UOPEOTOTAPROPE
Chd & hién nay (tru’orng hop khac noi dang ky thuong trr) (1):.....cooooviiiiiiiiii .
Sb tai khoan ATM(néu cd)......cccevn.... tai ngan hang:..

Toéng sb thang dong bao hiém that nghiép dé giai quyet hucmg trg cap that

S6 thang dugc hudng trg cp that nghiép thang.
Noi nhan trg cAp thAt NERIEDP (2): cv.veeeeeeeeeeeeee oo,
Thoi gian hudng tro cip that nghiép tir ngdy.../..../.... dnngdy.... .. /oo


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx

S6 thang da déng bao hiém that nghiép chua giai quyét huong trg cip that nghiép duoc bao

Piéu 2. Trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, 6ng/ba co trach nhiém tich cyc tim kiém
viéc lam va thyc hién viéc thong bao héng thang v6i Trung tdm Dich vu viée lam vé viée tim kiém
viéc lam theo quy dinh. Ngay thong bdo vé viée tim kiém viéc 1am thuc hién theo Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam doc Bao hiém xi hoi tinh/thanh pho...........ccccoee........ : Trung tdm Dich vu
VIEC Jam.....ovvviiiiiiiiine va ong/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: GIAM POC
- Nhu Dicu 4; (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
- Luu: VT,.....
Ghi chii:

(1) Ghi 16 s6 nha, dwong pﬁd 16, thén, xém, lang, d’p, ban, buén, phum, soc.
(2) Ghi ro noi nhan tro cap that nghiép la bao hiém xa hgi cap huyén.



‘ PHULUC ‘
THONG TIN VE VIEC THONG BAO TiM KIEM VIEC LAM HANG THANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ........................... NGAY....../ e e e )

Trung tdm Dich vu viéc lam..................... thong bao cho 6ng/ba ngay thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc lam trong thoi gian huong trg cap that nghi¢p, cu thé
nhu sau:

Thong tin V'é viéc thong Xac nhan
bao tim kiém viéc lam cuia TT
hang thang GTVL Ghi
STT Ngay, thang théng bio DPathong | Chuathong (Chir ky chu
bao bao ctia cdn b
tiép nhdn
thong bao)
1 | do /... d&énngay.../.../...
2 | i) dénngay.../.. ..
3 |t dénngay.../... /...
4 |t dénngay.../.../...
5 |t dénngay.../... /...
6 | .odd....dénngay.../.../...
7 | oo .. dénngay.../.../...
8 | wtd....dénngay.../.../...
9 voord e ... dénngay.../.../...
10 | oo ... dénmgay..../ .../ ...
11 | ot dénngay...[.../...
12 | i ... dénngay..../ .../ ...
Ghi chu:

Khi dén Trung tam Dich vy viéc lam dé thong bdo tim kzem viéc lam ong (ba) phai mang
theo cin cuéc cong dan/chirng minh nhdn dan hodc gidy to tity than khdc c¢é dan anh (gidy
phép ldi xe, thé dang vién, hg chiéu,...) va ban théng tin nay dé can bé Trung tam xdc
nhén vé viéc thong bdo tim kiém viéc lam cia ong/ba.



? MAu s6 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc
THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Kinh guri: Trung tAm Dich vu vi€c lam ...,

TEn to1 1a: ovviiiiieieee e, sinh ngay ............. ST SO

S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan: .................coooociiiniiiiieiii, cap
ngay...... thang....... nam..... NOTCAP. e

Chd ¢ hién nay (trudng hop khac noi ding ky thudng tri):.........oooooeevviineiinnn.,

SO GHBI TROGL %ottt et et ee et ee et e e e e e sees e s eeeeeeeeeseseseeeseeeeeaeseeeeresaeeeeeee

Theo Quyét dinh sb............. ngay......... [oeeanns [vieean. t6i duoc hudng tro cap that
nghigp.....covenneee thang, ké tor ngiy...../..../.... dén ngay...../ ... tai tinh/thanh
PhO.eeiiieciicieceee

To1 thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi tht nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc du
tuyén, ket qua).

(2) Pon vi tht hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri céng viéc dw tuyén,
ket qua).

(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi tryuc Ziélp lién hé, vi tri cong
viéc dy tuyén, két qua).

Tinh trang viéc 1am hién nay:

(] Khong c¢o viéc lam

[ C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi ro tén don vi, dia chi, cong viéc
AANG [AM) ..o ov ettt e

Tinh trang Khac (m dau, thai SN, .....)..........c.oouoeeiieiiiieeeieeeieeei

To61 cam doan ndi dung ghi trén 1a ding su that, néu sai t6i chiu moi trach nhiém
trude phap luat./.

.......... , hgay..... thang.... nam... ...
Nguoi thong bao

(ky, ghi ro ho tén)



Maiu s6 08
UY BAN NHAN DAN TINH/THANHPHO.....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO ottt , ngay ...... thang .... nam .......
‘ QUYETPINH
Ve viéc tam durng hwong trg cap that nghiép
GIAM POC SO NOI VU TINH/THANH PHO .........cevuenee.

Can cw Ludt Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cia Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii siva doi, b6 sung
mét s6 diéu cuia Nghi dinh sé 28/2015/NP-CP;

Can cit Théng tie s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bé truéng BY Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi huong dan thwc hién Diéu 52 cia Ludt Viéc lam va mét s6 diéu cia
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bé truéng Bé Lao
dong - Thirong binh va Xa héi siva doi, bé sung mét s6 diéu cia Thong tw s6 28/2015/TT-
BLDTBXH,

CON CU .o (van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia S¢ Noi vu),

Can cte Quyét dinh $6 ..........ccoceees NGAY oo oo oo, ciia Gidm doc So Noi
vu vé viéc hudng tro cdp that nghiép;

Theo dé nghi cua Giam doc Trung tam Dich v VIEc [am... ... ... cccoeeveeieees e e e

QUYET PINH:

Piéu 1. Tam dirng hudng trg cip that nghiép ké tir ngay..../.../... (1) ddi véi:

ONG/DA .o sinh ngay ......... A

S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan:...............coooeiieeiiieieiiieeiie e cap
ngay...... thang....... nam....... NOT CAP: ..o e

SO SO BHXH. ...ttt sttt sttt

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thudng tri):.........ooovieeiiniiei.

Téng s6 thang hudng trg cAp thAt NERIEP: . ..veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, thang.

Téng sb thang dd hudng tro cap that nghiBp..........covveeiee e, thang.

Ly do tam dirng hudng trg cap that nghiép: 6ng/ba khong thyc hién thong bao vé viée
tim kiém viéc 1am thang................ theo quy dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd
tam Dich vu viéc lam
Quyét dinh nay./.

.................... : Giam dbc Trung
va ong/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; (K¥, dong dau va ghi ré ho tén)
- Luu: VT,.....

Ghi chu:

(1) Ngay tam dung huong tro cdp that nghiép la ngay ddu tién cua thdng bi tam dirng
hwong tro cap that nghiép



MaAu s6 09

UY BAN NHAN DAN TINH/THANHPHO.....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO e

QUYET PINH
Ve viéc tiep tuc hudng trg cap that nghiép

GIAM POC SO NOI VU TINH/THANH PHO .........cevuenee.

Can cw Ludt Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can cit Nghi dinh sé 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét s6 diéu cuia Nghi dinh sé 28/2015/NP-CP;

Can cit Théng tir s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bé truéng BY Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi huong dén thue hién Diéu 52 cua Ludt Viéc lam va mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP;

Can cir Théng t s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bé truéng Bé Lao
dong - Thirong binh va Xa héi sira doi, bé sung mét s6 diéu cia Thong tw s6 28/2015/TT-
BLDTBXH,

CAN CU ..o (van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia S¢ Noi vu),

Can cie Quyét dinh $6 ..........cccce. NGAY oot oo oo, ciia Gidm doc S¢ Noi
vu vé viéc huéng tro  cap that nghiép;

Theo dé nghi cua Giam doc Trung tam Dich v VIEC [am... ... ... cccoeeveeieeen et e e

QUYET PINH:

Picu 1. Tiép tuc hudng tro cap that nghiép ddi véi:

ONE/DA .o sinh ngay ......... T S

S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan:...............coooeiieeiiieieiiieeiie e cap
ngay...... thang....... nam....... NOT CAP: ..ot e

SO SO BHXH. ...ttt sttt

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thudng tri):..........ooovieiiiiii.

Téng s6 thang hudng trg cAp thAt NERIEP: . ..veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, thang.

Tam dimng huong tro cip that nghiép tir ngy...... [eviiiinn. L

Puoc tiép tuc hudng tro cip that nghiép tir ngay (1)...... [eeiiinn.. [

Ly do: 6ng/ba da tiép tuc thuc hién thong bdo vé viéc tim kiém viéc lam
thang................ theo quy dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx

S6 thang dugc hudng tro cap thit nghiép con lai
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam d6c Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd
tam Dich vu viéc lam

Quyét dinh nay./.

.................... : Giam dbc Trung
va ong/ba cé tén trén chiu trach nhiém thi hanh

Noi nhin: GIAM DPOC
- Nhu Dieu 3; (Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)
- Luu: VT,.....

Ghi chu:

(1) Ngay tam dirng hieong tro cdp that nghiép la ngay ddu tién ciia thang bi tam ding hiréng
tro cap that nghiép



MaAu s6 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh guri: Trung tim Dich vu viéc lam ...,

Ten to1 1a: oeviiiiiie e, sinh ngay.......... [evenein. [oviiiiiinan.

Hién nay, t6i dang hudéng tro cdp that nghiép theo Quyét dinh sb .......... ngay
.......... [ovoeorcid v cia Giam d6c SO NOi vy tinh/thanh pho.........cvveveeeeeeeeeeeeeen.
Tong s6 thang duoc huong trg cap that

t6i dé nghi quy Trung tdm chuyén noi huéng trg cép thit nghiép dén
xa/phuong...................... tinh/thanh phé..........oocevveeeennne... dé t61 duoc tiép tuc huong cac ché
d6 bao hiém that nghiép theo quy dinh./.

........... ngay ....... thang ..... nam ........
Nguoi de nghi

(Ky, ghi ro ho tén)



MAu sb 11

SO NOI VU TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO, ngay ..... thang .... nam.......
GIAY GIOI THIEU

Vé viéc chuyén noi huéng tro cip that nghiép

Kinh guri: Trung tdam Dichvuviéclam ..................oiii i v

, ‘Theo dé nghi ctia 6ng/ba.........cccceceeue............ tai D& nghi chuyén noi huéng tro
cap that nghiép ngay......... [oviinnnn. [oviiinnnn.

Trung tAm Dich vy viéc lam ......................... gid1 thidu:
ONE/DA: ..,
Pang huong trg cdp that nghiép theo Quyét dinh sb...............c..ccvivnnee.
ngay........./......./.....cia Giam déc S Noi vu tinh/thanh pho .........ccvveeeee.....
) So thang da huodng trg cap that nghiép:........cco......... thang, tinh tur ngay...... [oid...
dén ngay...... [eveiinid i, v6i mic huong tro cdp that nghiép hing thang la
.................... dong

DPén quy Trung tdm dé tiép tuc hudng cac ché do bao hiém that nghiép theo quy dinh
hién hanh.

Hb so chuyén noi huéng trg cap that nghiép ciia 6ng/ba gdom:

[0 Dé nghi chuyén noi huong trg cip thit nghiép ctia ngudi lao dong;

O Giay gi6i thiéu chuyén noi huéng trg cip thit nghiép;

O Ban chup quyét dinh hudng trg cip that nghiép;

O Ban chup cac quyét dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam dirng hudng tro cp that
nghiép, quyét dinh ti€p tuc hudng trg cap that nghiép;

O Ban chyp thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang;

L0 GHAY 0 KNAC ... .o oee e e :

Tran trong cam on sy hop tac cia quy Trung tam./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhur trén;

A \ Ky, déne dau va ghi 1o ho tén
-Ong/ba.............. (dé thuc hién); (Ky g & ) )



MAu sb 12

SONOI VU TINH/THANH PHO......  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM... Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO,
Vé viée chdm dat chi tra TCTN ... , ngay ...... thang .... nam........
doi voi ong/ba............
Kinh giri: Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd ..............ccoooiiiin....

Theo Pé nghi chuyén noi huéng tro cap that nghiép ngay..... /..../ ... cia

ong/ba............. e , Tmng tam Dich vu viéc lém........’......,.. dé nghi Bao hiém x3
hoi tinh/thanh pho....... cham dut thuc hién viéc chi tra trg cap that nghié€p cua:

ONG/DA: .o, sinhngdy................ [ [oviiainnnn.

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ......................ccc... cap
ngay......thang....... NAM. .. NOT CAP . vttt et e e e

SO SO BHXH. ..ottt ettt

Puoc hudng tro cap that nghiép theo Quyét dinh s6.............co.......... ngay ...... .../ ...
cua Giam doc So Noi vu tinh/,the‘mh ph()........., ...................... va hién nay da thuc hién chuyén
noi huong trg cap that nghi¢p dén x@/phuong...................... tinh/thanh
PhO....ooiiiii

’ S thang con lai chua nhan tro cap that nghiép la:............ thdng v&1 muc hudng

trg cap that nghi¢p hang thang la:............... dong.

Céam on sy hop tac cua quy Co quan./.

Noi nhdn: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi r6 ho tén)



MAu sb 13

SONOI VU TINH/THANH PHO....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM... Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO
Vé viécltiép tuc thuc hiénchitra e , ngay ... thang .... nam........
TCTN ddi v6i ong/ba................
Kinh giri: Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd (1)..........cooevireiineii....

Theo Giay giéi thiéu vé viéc chuyén noi hudng trg cap that nghiép cua Trung tAm

Dich vu viée 1am ... ngdy........ /......./......... D& nghi Bao hiém xa
hoéi tinh/thanh pho thuc hién viéc chi tra trg cap that nghiép va cap thé bao hiém y té theo
quy dinh hién hanh cho:

Ong/ba:......cccoooeoveveenn....... sinh ngay........... . [oviiiinnn,
S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: ................... cap ngdy... thang....

Pang dugc hudng tro cip that nghiép theo Quyét dinh S6........cooveuene... ngay

coeeuid.... cia Giam dbc S& Noi vu tinh/thanh pho..........cocovvvvveveieenn, (co ban chup

quyét dinh kém theo).

S6 thang con lai chwa nhén tro cdp that nghiép:............ thdng vé1 mac hudng tro

cap that nghiép hang thang 1a:.............. dong.

Céam on sy hop tac cua quy Co quan./.

Noi nhdn: i .
- Nhu trén; o GIAM bPOC
- BHXH (1)............ (deé bigt); (K)}, do’ng dau va ghl ro ho tén)
-Luu: VT, o,
Ghi chu:

(1) Ghi ré bao hiém xa hoi tinh/thanh phe...................... (noi ngueoi lao dong chuyén dén)



MaAu sb 14

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
VEVIEC. e (1)

Kinh gutri: Trung tam Dich vu viéc lam ...,
Téntoila:.......oooiiiiiii, SINh NEAY:. .o,
S6 dinh danh c4 nhan/ Chu:ng minhnhandan:....................... cap
ngay...... théng ....... nam..... Noi cap..................

Hién nay, t6i dang hudng tro cip that nghiép theo Quyét dinh sé................... ngay
........ [evoeid-....... cia Giam dbc SO NOi v tinh/thanh Pho........o.evveeeeeeeeieeeeeeeeeeeeans

Tong s6 thang toi da hudng tro cp that nghiép. ........ thang

NRUNE VI 1Y O (1)niiieeiiieee e e e

nén t6i giri thong bao nay (kém theo ban sao gidy to c6 lién quan).

Truong hop ngudi lao dong chwa c6 ban sao hop dong lao dong hoic hop dong
lam viéc (2).

Pé nghi quy Trung tim xem xét, thuc hién cac thi tuc vé chdm dut hudng trg cap
that nghiép dé bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép tuong tng véi s6 thang hudng
trg cAp that nghiép ma toi chua nhén tién tai co quan bao hiém xa hoi./.

...... , hgay ... thang ... nam ......

Nguwoi thong bao
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu :

(1) Co viéc lam, thuc hién nghia vu quan sw, nghia vu cong an; huong lwong huu
hang thang; di hoc tdp c6 thoi han tir di 12 thang tro len.

(2) Nguweoi lao dong phdi cam két thé hién ré ngdy hop dong lao dong hodc hop
dong lam viée, 1y do chwa c¢é hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc va sé nép bé sung

trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hop dong lao dong hodc hop dong
lam
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UY BAN NHAN DAN TINH/THANHPHO.....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO: e

‘ ~ QUYETPINH
Ve viéc cham dut huwdéng trg cap that nghiép

GIAM POC SONOQI VU

Can cw Ludt Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cia Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii siva doi, b6 sung
mét s6 diéu cuia Nghi dinh sé 28/2015/NP-CP;

Can cit Théng tie s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bé truéng BY Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi huong dan thwc hién Diéu 52 cia Ludt Viéc lam va mét s6 diéu cia
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bé truéng Bé Lao
dong - Thirong binh va Xa héi siva doi, bé sung mét s6 diéu cia Thong tw s6 28/2015/TT-
BLDTBXH,

CON CU .o (van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia S¢ Noi vu),

Can cte Quyét dinh $6 ..........ccoceees NGAY oo oo oo, ciia Gidm doc So Noi
vu vé viéc hudng tro cdp that nghiép;

Theo dé nghi cua Giam doc Trung tam Dich v viec [am... ... ... .ccccceeeveeiiienvee e ee e,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cham dut hudng tro cap that nghiép ké tir ngay..../.../ ... coooeeeiin... dbi voi:
ONG/DA .o sinh ngay ......... A
S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan:...............coooeiieeiiieieiiieeiie e cap
ngay...... thang....... nam....... NOT CAP: ..o
SO SO BHXH. ...ttt ettt
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thudng tri):.........ooovieeiiniiei.
Ly do chdm dut huong trg cAp that NghieP:........ovneee e
Téng s6 thang hudng trg cap that NgHIEP 13........co.oveiveeeeeeeeeeeeeeee e thang.
S6 thang d3 huong tro cap that nghilp...........covuveiieeiiie e, thang.

Thoi gian déng bao hiém that nghiép dugc bao luu (néu c6):..oooveevveeenl thang.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam d6c Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd
tam Dich vu viéc lam
Quyét dinh nay./.

.................... : Giam dbc Trung
va ong/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh

Not nhan: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; roax J .
-Luu: VT,..... (Ky, dong ddu va ghi 16 ho tén)
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